《補充保費申報流程》

１.統計整年度所得暨扣繳補充保險費
於【薪資處理／整年度所得統計】執行『重新統計整年度薪資所得資料』；此動作為統計所得資料時，也一併會統計補充保險費資料。
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２.下載報表核對
請先分別下載『各類所得扣繳補充保險費明細申報資料XLS』及『各類所得扣繳補充保險費明細清冊 - 原始薪資資料』進行交叉比對。

『各類所得扣繳補充保險費明細清冊 - 原始薪資資料』
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產生報表內容如下：
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『各類所得扣繳補充保險費明細申報資料XLS』
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產生報表內容如下：
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核對資料-補充說明：格式50的扣繳補充保險費主要是計算未在單位投保健保的人員，其判斷基準為健保口數為〝0〞的資料。
如資料有誤，請回該月份的薪資處理查看每月薪資、兼(代)課鐘點費、補發差額、每月補發薪資、每月短期代課之頁面，健保口數是否皆為〝0〞。
如有修正健保口數，修正後請先至【每月報表／健保費清冊】把修正資料的月份先按[image: image6.png]EIR





後，再重新產生一次合併計收報表（如下圖，此動作是為了更新該月份的保險基本檔）。
☆該月份當初如有將勞保人員的給付金額改納公務健保之學校，須再自行調整，請留意☆
有修正資料，請一定要重新執行整年度所得統計。
[image: image7.png]EFEH HEEEEH HEmEE

SAEE HEHE

FERA(E FrE
RRESWTCREAM
wERs 102 Ve
s |mmmmEt NECSL Y
ERRG B TEALAR (1) B eI SRLEnA " ABRR
£ = BTHR Dl MRS
R (SbHE]  RLL. ABREZAREHNSE FARMIIRE WSS -
L

JS i

= Adoe A A » $ENS Acrobat Readediil o
TREFIET

Mg M5 M1 Pt Mgy Mess Me
2 W x #@w & B T

Bl BB M Mg VR M
& EH OB =@





３.產生申報檔
上述資料核對無誤後，即可下載『各類所得扣繳補充保險費明細申報檔案』。
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４.上傳申報資料網址：http://edesk.nhi.gov.tw/u21mail/Default.aspx
把所須欄位填入資料，再夾帶薪資系統內下載之檔案，輸入驗證碼後即可上傳。
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上傳成功即顯示此畫面
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再至E-mail收取確認信並回覆

如要查詢健保局是否有收到檔案請按 查詢(確認本署是否收到申報檔)。
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查詢作業須登打 查詢代碼、輸入驗證碼 按 查詢
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健保局如還未收到申報者回覆確認信，畫面如下：
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如健保局有收到確認信，並入檔成功，畫面如下：
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