產生『所得扣繳媒體檔』流程：

※年度所得申報必填之欄位，稽徵機關代號：縣市別＋機關別，共3碼(ex:Q10)
單位統一編號：共8碼
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1.產生媒體檔前先到『整年度所得統計』
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2.點選全部後再按『重新統計整年度薪資所得資料』。
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3.重新統計完後就可產生各類所得扣繳媒體檔。
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4.匯出檔案
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5.按右鍵『另存目標』
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※如無法另存目標請選擇『在新視窗開啟』，在網址列最後登打『.txt』
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資料出現後再按 / 檔案→另存新檔。[image: image8.png]< @ (@ http//163.26.1 41 salary/97065680 102 o alem 26141 .
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※下載後如有副檔名(.txt)請把副檔名刪除，檔案名稱如果為『_102』，請手動更改為『.102』。
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儲存作業完成後即可匯入國稅局作業。

102年所得稅申報流程如下：
1.選擇『系統管制』/『所得檔(合乎100~102年度電子申報作業要點250Bytes文字檔)匯入』，進行匯入資料。
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2.選取資料存放所在位置，檔案名稱為『統一編號.年份』，點選覆蓋檔案或附加檔案/匯入。
※請注意檔案上傳位置無法接受『桌面』，請存放C或D槽的根目錄或自行新增資料夾存放，如要存放在國稅局的預設資料夾，路徑為『C:\eTax\IMX\INC』，如『機關相關資料』內有登打『單位統一編號』，薪資系統所下載的檔案即為上傳的檔案名稱，下載後無須再更改。
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3-1.如點選『覆蓋檔案』/『匯入』則顯示此對話視窗。
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3-2.如點選『附加檔案』/『匯入』則顯示此對話視窗。
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4.匯入成功顯示為如下圖
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6.檢視所匯入檔案『資料建檔』/『所得人每年所得資料維護』/『選擇所得資料年度』。
[image: image14.png]ESETEREE
FEASZSEAETEREE
FEASZSAEFTERER

Ctrl+w
»

Ctrl+1

MEA@EMEEH&%

EAFEENEESEREER

BEENETEE
EEENEREE

BELRG

Ctrl+Q

e it

) >4




7.顯示剛剛所匯入資料。
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☆最後步驟☆
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